
上海第二工业大学工作餐审批单
	用餐日期
	

	用餐部门
	

	经费代码
	

	用餐类型
	普通         会议         培训   

	工作用餐事由
	

	用餐标准
	      元/人

	用餐人数
	人

	合计
	元

	经办人
	
	联系方式
	

	经费负责人
审批意见
	
签  字：     
       
                      日  期：


注：1.普通工作餐≤50元/人/餐；会议、培训用餐按相关标准执行。    
[bookmark: _GoBack]2.普通工作餐报销时需另附工作餐清单，会议、培训用餐按相关要求提供材料。
